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Boletim de Servigo Eletronico em 25/08/2020

Ministério da Educagdo
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

GABINETE DO REITOR

Portaria n? 121, de 19 de agosto de 2020.

Aprova as Normas Administrativas da Pré-
Reitoria de Relag¢des Internacionais da UFC.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no uso de suas atribuicdes legais e com
fundamento no Art. 48 do Regimento da Reitoria desta Institui¢do,

RESOLVE:

Art. 19, Aprovar, na forma do Anexo |, as Normas Administrativas da Pro-Reitoria de
Relag¢des Internacionais e Desenvolvimento Institucional que tratam das competéncias das unidades que
compdem sua estrutura organica.

Art. 29, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Dé-se ciéncia.
Publique-se.

Prof. Dr. Candido Bittencourt de Albuquerque
Reitor

ANEXO |

NORMAS ADMINISTRATIVAS PROINTER

DA PRO-REITORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL — PROINTER

Art. 12 As competéncias e a estrutura organizacional da Pré-Reitoria de Relagdes Internacionais e
Desenvolvimento Institucional (PROINTER) estdo descritas no Art. 11 do Regimento da Reitoria.
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Art. 22 A Secretaria Administrativa compete:

a)proporcionar apoio logistico e administrativo no desenvolvimento das atividades da PROINTER de
forma a atender as necessidades dos diversos setores desta Pré-Reitoria;

b)organizar e controlar o fluxo de documentos, assim como a abertura, o recebimento e a
tramitacdo de processos e distribuir e/ou arquivar correspondéncias e documentos da Pro- Reitoria;

c)coordenar a recepgao, a expedicdo e o arquivo de documentos e correspondéncias da Pré-Reitoria,
em vias fisicas e/ou digitais;

d)organizar e controlar a agenda didria do(a) Pré-Reitor(a);
e)redigir correspondéncias, inclusive procedendo a conferéncia e a corre¢ao;
f)secretariar e preparar pautas e atas de reuniées promovidas pelo(a) Pro-Reitor(a);

g)coordenar, controlar e executar as tarefas referentes ao levantamento das necessidades de
material de consumo, de uso restrito e permanente, bem como de equipamentos;

h)recepcionar e prestar informages e orientagdes as pessoas e as organizagdes que busquem
servicos, informacgdes ou contato com a PROINTER, suas unidades e servidores;

i)despachar com o(a) Pro-Reitor(a) os processos e outras solicitacoes;

j)controlar o patrimonio da Pré-Reitoria, zelando pela conservacdo dos materiais, dos equipamentos
e das instalagdes.

Art. 32 A Equipe de Tradugdo, lotada na Secretaria Administrativa, compete realizar atividades de
traducao e certificacdo de tradugdes da lingua inglesa para a Portuguesa e vice-versa, bem como a
pratica da interpretacdo a servigo do Gabinete do Reitor e desta Pro-Reitoria, desenvolvendo as
atividades discriminadas nas alineas seguintes:

a)certificar traducdes de documentos relativos as missGes académicas, cientificas e culturais da UFC
no exterior;

b)auxiliar na elaboracdo de materiais de divulgacdo da UFC em lingua inglesa;

c)certificar traducgdes de historicos escolares, diplomas, atestados de matricula, declara¢des, entre
outros documentos académicos de alunos e servidores ativos visando a candidaturas a programas
de mobilidade académica no exterior;

d)traduzir e certificar os documentos académicos de estudantes intercambistas emitidos pela UFC;

e)traduzir o contetdo do sitio eletrénico da PROINTER, bem como de materiais de divulgacdo
institucional, entre outras publicac¢des;

f)traduzir documentos como cartas-convite e cartas de aceite solicitadas pelo Gabinete do Reitor
para representar a UFC em missdes no exterior;

g)traduzir convénios e acordos solicitados pela Coordenadoria de Convénios Internacionais;
h)interpretar em negociacdes e eventos solicitados pelo Gabinete do Reitor;

i)interpretar para alunos e representantes de IES estrangeiras que ndo falem a lingua portuguesa,
pessoalmente, por telefone e/ou por plataformas digitais;

j)prestar assisténcia ao Laboratdrio de Edi¢do, Tradugdo e Revisdo de Textos Académicos (LETRARE)
na revisao de artigos cientificos em lingua inglesa.

Art. 42 A Divisdo de Apoio Administrativo ao Instituto Confticio compete:

a)apoiar e promover o ensino da lingua e cultura chinesas no ambito da UFC;
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b)gerir o convénio de cooperacdo internacional entre a UFC e a Sede Central do Instituto Confucio;

c)intensificar a cooperacdo e o intercdmbio na area educacional e cultural entre a UFC e o Instituto
Confucio;

d)realizar exames de proficiéncia em lingua chinesa ou mandarim;

e)promover o intercdmbio linguistico e cultural entre a China e o Brasil.

Art. 52 A Coordenadoria de Mobilidade Académica compete:

a)promover, coordenar e articular acdes para o desenvolvimento da Instituicdo com base nos eixos
da Internacionalizagdo voltada a mobilidade académica;

b)coordenar, controlar e executar o programa Estudante Convénio-Graduacao (PEC-G);
c)coordenar o processo de pagamento e controle das bolsas para os estudantes do PEC- G;

d)coordenar, juntamente a PRPPG e ao Grupo Coimbra de Universidades Brasileiras (GCUB), o
Programa de Aliancgas para a Educacdo e a Capacitacdo (PAEC-OEA);

e)coordenar, orientar e controlar o Programa de Bolsas de Internacionalizagdo, o qual compreende o
Projeto A¢bes de Difusdo da Lingua e Cultura Alemas e o Programa de Apoio ao Intercambista
(PAI/UFC);

f)coordenar o processo de pagamento e controle das bolsas do Programa de Internacionalizagao;

g)coordenar o processo de pagamento e controle das bolsas para professores coordenadores do
Idiomas sem Fronteiras (IsF) na UFC;

h)coordenar o processo de pagamento de bolsistas IsF na UFC;
i)coordenar o processo de pagamento do assistente cultural do Instituto Goethe na UFC;

j)solicitar vistos para estrangeiros aceitos nos programas de intercambio da UFC as autoridades
consulares brasileiras;

k)orientar alunos estrangeiros que realizam intercambio na UFC;

[)disponibilizar aos discentes de graduacao e pds-graduacdo da UFC informacgdes sobre mobilidade
académica e obtencdo de bolsas para universidades, instituicdes e/ou organizacdes estrangeiras;

m)acompanhar, orientar, apoiar e encaminhar os pedidos de discentes de graduacdo e pods-
graduacao da UFC interessados em mobilidade académica internacional;

n)acompanhar, orientar, apoiar e encaminhar os pedidos de discentes de graduacdo e pds-
graduacdo estrangeiros interessados em mobilidade académica internacional na UFC;

o)articular a¢bes visando a uma maior visibilidade académica dos estudantes oriundos dos
programas PEC-G/PEC-PG como, por exemplo, por meio da realizagdo de feiras culturais;

p)fortalecer o acompanhamento académico dos alunos dos programas PEC-G/PEC-PG, por meio de
uma intensificacdo da cooperacdao com os respectivos coordenadores de cursos nos diversos campi;

g)apoiar logisticamente as a¢des ministeriais visando a concessdo de bolsas meritdrias daqueles
Ministérios a alunos dos programas PEC-G;

r)apoiar o contato com o setor de imigracao da Policia Federal local.

Art. 62 A Coordenadoria de Convénios Internacionais compete:

a)promover, coordenar e articular acées para o desenvolvimento da Instituicdo com base nos eixos
da Internacionalizacdo voltada aos convénios internacionais;

b)negociar, elaborar e celebrar convénios internacionais;

https://sei.ufc.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1707889&infra_sistema=1... 3/5



31/08/2020 SEI/UFC - 1514168 - GABINETE DO REITOR: PORTARIA

I. coordenar e controlar a vigéncia dos convénios internacionais;
II. controlar o recebimento e o envio de documentacgdes relativas aos convénios internacionais;

c)estabelecer contatos com instituicbes estrangeiras visando intercAmbio nas areas académica,
cientifica e cultural;

I. intermediar junto as instituicdes estrangeiras a obtencdo de vagas para intercdmbio de
alunos, professores e técnicos-administrativos da UFC;
II. orientar alunos e servidores a respeito das oportunidades de estudos no exterior;

III. acompanhar as atividades de leitores estrangeiros na UFC;
d)assessorar o Gabinete do Reitor na relagdo com instituicdes estrangeiras;

I. acompanhar missdes internacionais na UFC;

II. intermediar contatos com institui¢cdes estrangeiras.

Art. 72 A Coordenadoria de Empreendedorismo compete:

a)promover, coordenar e articular a¢gdes para o desenvolvimento da instituicdo com base no
Empreendedorismo;

b)gerir o programa de bolsas de estimulo ao empreendedorismo inovador da UFC;

c)estimular e apoiar propostas de projetos de empreendimentos com atividades envolvendo
conhecimentos integrados e relacionados a pratica profissional dos estudantes;

d)integrar acdes de ensino, pesquisa, extensdo, cultura artistica e inovacdo dentro do contexto do
empreendedorismo;

e)disseminar e fortalecer a cultura do empreendedorismo no ambiente universitario;

f)fomentar a inovacdo e o desenvolvimento do comportamento empreendedor por meio da
elaboracdo de projetos praticos, multidisciplinares e integrados de estudantes;

g)apoiar a estruturacao de empreendimentos inovadores e startups no ambito da UFC;

h)fortalecer a conexdao da UFC com instituicbes e com atores dos ecossistemas empreendedores,
local, nacional e internacional, articulando, negociando e celebrando convénios e acordos de
parceria;

iJincentivar e orientar as equipes participantes do programa de bolsas de estimulo ao
empreendedorismo inovador acerca da recepc¢ao de investimentos de risco, da participacdo em
programas/editais de subvencdo econ6mica e do ingresso futuro em programas e ambientes de
aceleragdo/incubacdo de empreendimentos inovadores, startups e negdcios de impacto no Cears,
no Brasil e no exterior;

jlofertar mentorias e orientagdes para equipes da UFC formada por servidores, estudantes de
graduacdo e/ou estudantes de pds-graduagdo com vistas a participacdo em editais e programas de
fomento ao empreendedorismo inovador.

k)incentivar a criacdo de espacos de coworking nos campi da UFC da capital e do interior para que
equipes possam desenvolver projetos de negdcios inovadores e startups.

Art. 82 A Coordenadoria de Inovagdo Institucional compete:

a)promover, coordenar e articular a¢cdes para o desenvolvimento da instituicdo com base na
Inovacgao Institucional;

https://sei.ufc.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1707889&infra_sistema=1... 4/5



31/08/2020 SEI/UFC - 1514168 - GABINETE DO REITOR: PORTARIA

b)gerenciar o ecossistema de inovacdo no ambito da UFC, incluindo estruturas fisicas e virtuais
relacionadas a este, provocando a articulagdo entre todas as unidades ligadas ao tema, tais como
UFC INOVA, Parque Tecnoldgico e EIDEIA;

c)elaborar, juntamente com a Coordenadoria de Empreendedorismo e a Coordenadoria de Inovagao
Tecnoldgica (UFC INOVA), editais externos para captar empresas que tenham interesse em investir
em Spin-offs académicas para desenvolvimento de produtos ou processos;

d)captar, em articulacdo com a Pré-Reitoria de Extensdo, a Coordenadoria de Empreendedorismo e
a UFC Inova encomendas tecnoldgicas e elaborar editais internos de inovacdo aberta entre os
grupos de pesquisa da UFC, para formacdo de Startups que solucionem as demandas apresentadas;

e)disseminar e fortalecer a cultura da inova¢do no ambiente universitario;

f)articular os diversos érgaos da UFC que lidam, direta ou indiretamente, com atividades, produtos
e/ou servicos relacionados a inovagao institucional, académica e tecnoldgica;

g)fortalecer a conexao da UFC com instituicOes e atores dos ecossistemas de inovagao local, nacional
e internacional, articulando, negociando e celebrando convénios e acordos de parceria no ambito na
Inovacdo Institucional;

h)analisar rotinas administrativas e procedimentos funcionais da UFC, visando sua maior eficiéncia e
aperfeicoamento continuo;

i)desenvolver e/ou gerenciar projetos, tais como a criagdo de ferramentas, plataformas, produtos e
servigos relativos a inovacgao institucional;

j)orientar pessoal para inovacdo em métodos, processos, rotinas e fluxos de servicos, em busca do
funcionamento integrado dos 6rgaos;

k)fomentar a inovagdo institucional através do estimulo, captacdo e selecdao de ideias, utilizando
metodologias de construgao coletiva e abordagens de design orientadas a inovagao.

Documento assinado eletronicamente por JOSE CANDIDO LUSTOSA BITTENCOURT DE
ALBUQUERQUE, Reitor, em 25/08/2020, as 12:06, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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